
UBND TỈNH THANH HÓA                

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /QĐ-SXD Thanh Hóa, ngày      tháng      năm 2025 
 

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành Quy chế sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

GIÁM ĐỐC SỞ XÂY DỰNG THANH HÓA 

Căn cứ Luật Xây dựng ngày 18/6/2014; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Luật xây dựng số 62/2020/QH14 ngày 17/6/2020;  

Căn cứ Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ quy 

định một số điều và biện pháp thi hành Luật Xây dựng về quản lý hoạt động xây 

dựng;  

Căn cứ Quyết định số 84/2025/QĐ-UBND ngày 08/7/2025 của UBND tỉnh 

Thanh Hoá về việc Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

Sở Xây dựng tỉnh Thanh Hoá; 

Căn cứ Quyết định số 848/QĐ-SXD ngày 12/8/2025 của Giám đốc Sở Xây 

dựng về việc ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức các phòng 

thuộc Sở Xây dựng Thanh Hóa; 

Theo đề nghị của Trưởng Phòng Quản lý Phương tiện và Người lái. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế sát hạch cấp chứng 

chỉ hành nghề hoạt động xây dựng. 

Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết 

định số 300/QĐ-SXD ngày 24/4/2025 của Sở Xây dựng Thanh Hoá về việc ban 

hành Quy chế sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng. 

Điều 3. Chánh Văn phòng; Trưởng Phòng Quản lý Phương tiện và Người 

lái; các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định 

này./. 

 
Nơi nhận: 
- Như Điều 3 QĐ; 

- Giám đốc Sở (để b/c) 

- Lưu: VT, QLPT&NL. 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 
 

 

Lại Thế Khái 
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UBND TỈNH THANH HÓA                

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

QUY CHẾ 

Sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

(Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-SXD ngày     /      /2025 của Giám 

đốc Sở Xây dựng Thanh Hóa về Ban hành Quy chế sát hạch cấp chứng chỉ hành 

nghề hoạt động xây dựng) 
 

 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng 

1. Quy chế này quy định về tổ chức sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề hoạt 

động xây dựng (CCN) và quyền lợi, trách nhiệm của cá nhân tham dự sát hạch 

cấp chứng chỉ hành nghề (thí sinh). 

2. Quy chế này áp dụng đối với Hội đồng sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề 

hoạt động xây dựng (HĐSH); cán bộ, công chức, viên chức được phân công 

thực hiện nhiệm vụ trong HĐSH và tổ chức, cá nhân có liên quan đến công tác 

sát hạch cấp CCN. 

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng sát hạch cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây dựng  

1. Thành phần 

Hội đồng sát hạch gồm Chủ tịch Hội đồng, các uỷ viên và thư ký. 

2. Nhiệm vụ  

a) Hội đồng sát hạch có nhiệm vụ tổ chức sát hạch cho các thí sinh đủ điều 

kiện theo quy định; phổ biến quy chế và giám sát quá trình sát hạch đảm bảo 

công khai, minh bạch; giải đáp kiến nghị của thí sinh. Tổng hợp, báo cáo, lưu trữ 

tài liệu sau mỗi kỳ sát hạch. Hội đồng sát hạch tự giải thể khi kết thúc nhiệm vụ 

sát hạch. 

b) Chủ tịch Hội đồng: Chịu trách nhiệm tổ chức sát hạch đảm bảo quy định 

của pháp luật; phân công nhiệm vụ cho các thành viên; chịu trách nhiệm trước 

lãnh đạo sở và pháp luật về tổ chức kỳ sát hạch cấp CCN; báo cáo Lãnh đạo sở 

kết quả sát hạch khi kết thúc kỳ sát hạch. 

c) Các ủy viên: Chịu trách nhiệm thu lệ phí theo quy định và thực hiện nhiệm 

vụ sát hạch theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng.  

d) Ủy viên Thư ký: Giúp Chủ tịch Hội đồng lập biên bản tổng hợp kết quả 

kỳ sát hạch, biên bản vi phạm quy chế sát hạch, sự cố về kỹ thuật, thiết bị, kết 

nối với hệ thống xảy ra trong quá trình sát hạch (nếu có), tổng hợp hồ sơ, bài thi 

sát hạch và các nhiệm vụ khác khi được Chủ tịch Hội đồng phân công. 
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3. Quyền hạn 

a) Yêu cầu thí sinh xuất trình căn cước công dân vật lý để thực hiện nhận 

dạng thông qua hệ thống xác nhận định danh hoặc ứng dụng VNeID để đối 

chiếu nhận diện; 

b) Lập biên bản, đình chỉ sát hạch và hủy kết quả đối với thí sinh vi phạm 

Quy chế này; 

c) Khi có sự cố về kỹ thuật, thiết bị, kết nối với hệ thống xảy ra trong quá 

trình sát hạch, Hội đồng chủ động họp và giải quyết đảm bảo quyền lợi cho thí 

sinh, lập biên bản ghi nhận. 

d) Hội đồng được sử dụng kinh phí dự thi để chi cho các hoạt động về tổ 

chức kỳ thi, thù lao cho các thành viên của Hội đồng theo quy định. 

e) Báo cáo Lãnh đạo Sở quyết định những nội dung vượt thẩm quyền. 

Điều 3. Trình tự sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề 

Trên cơ sở danh sách thí sinh được xét duyệt đủ điều kiện sát hạch, phòng 

chuyên môn được giao nhiệm vụ tham mưu ban hành Thông báo tổ chức kỳ sát 

hạch và phối hợp với Văn phòng Sở đăng tải trên cổng thông tin điện tử của Sở 

Xây dựng Thanh Hóa tại địa chỉ http://sxd.thanhhoa.gov.vn và lập danh sách tài 

khoản thí sinh trên trang thông tin điện tử http://www.cchnxaydung.gov.vn được 

Bộ Xây dựng công bố.  

Hội đồng sát hạch thực hiện theo các bước sau: 

Bước 1: Công bố quyết định. 

Hội đồng công bố quyết định tổ chức kỳ sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề 

hoạt động xây dựng và phân công nhiệm vụ cho các thành viên. Phổ biến các nội 

dung, quy định liên quan đến thí sinh dự sát hạch. 

Kiểm tra các điều kiện thiết bị, kết nối với trang thông tin điện tử 

http://www.cchnxaydung.gov.vn; hệ thống camera, lưu trữ thông tin giám sát; hệ 

thống xác nhận định danh (nếu có) đảm bảo quy định.  

Bước 2: Gọi thí sinh, kiểm tra và nhận dạng. 

Thí sinh vào phòng thì phải được kiểm tra và nhận dạng thông qua hệ thống 

xác nhận định danh hoặc thông tin cá nhân tích hợp trên ứng dụng VNeID. 

Trường hợp không có giấy tờ trên phải có giấy tờ hợp pháp đảm bảo cho Hội 

đồng kiểm tra, nhận dạng. 

Hướng dẫn thí sinh nhận máy tính, cung cấp thông tin đăng nhập; kiểm tra, 

giám sát thí sinh trong quá trình làm bài. 

Bước 3: Kết thúc  

http://sxd.thanhhoa.gov.vn/
http://www.cchnxaydung.gov.vn/
http://www.cchnxaydung.gov.vn/


4 

 

 
 

Sau khi kết thúc, kết quả bài thi được in thành 02 bản; cán bộ thực hiện 

nhiệm vụ trong phòng sát hạch gọi thí sinh ký xác nhận và bàn giao cho thí sinh 

01 bản, Hội đồng sát hạch lưu trữ 01 bản. 

Điều 4. Quy định quyền lợi, trách nhiệm đối với thí sinh dự thi sát hạch cấp 

chứng chỉ hành nghề 

1. Quyền lợi: 

a) Thí sinh có quyền yêu cầu giải đáp thắc mắc, hướng dẫn các nội dung 

liên quan đến kỳ sát hạch.  

Trường hợp người dự thi gặp sự cố do lỗi thiết bị, kết nối với hệ thống trong 

quá trình sát hạch, sai thông tin cá nhân thì báo kịp thời cho cán bộ thực hiện nhiệm 

vụ trong phòng sát hạch biết và xử lý. Trường hợp Hội đồng xác định là lỗi khách 

quan sẽ được xem xét cho thi lại vào cuối kỳ sát hạch. 

b) Có quyền tố giác những hành vi vi phạm nội quy, quy chế cho Hội đồng sát hạch. 

2. Trách nhiệm 

a) Thí sinh được tham dự sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề phải mang 

theo, xuất trình thẻ căn cước công dân vật lý để thực hiện nhận dạng thông qua 

hệ thống xác nhận định danh (nộp phí phát sinh (nếu có)) hoặc thông tin cá nhân 

tích hợp trên ứng dụng VNeID.  

b) Có mặt tại phòng sát hạch trước thời gian tổ chức sát hạch đã được thông 

báo, đóng đầy đủ chi phí sát hạch theo quy định và chấp hành các quy định của 

Hội đồng sát hạch. 

c) Chỉ được mang vào phòng thi bút viết, bút chì, tẩy, thước kẻ, thước tính, 

máy tính bỏ túi không có chức năng soạn thảo văn bản và không có thẻ nhớ. 

d) Không được mang vào phòng sát hạch tài liệu liên quan đến nội dung sát 

hạch, điện thoại, thiết bị truyền tin, máy ghi âm, ghi hình, máy tính, các thiết bị 

hỗ trợ khác hoặc thực hiện các hành vi gian dối khác làm sai lệch kết quả sát 

hạch. 

đ) Ngồi đúng vị trí và chấp hành theo hướng dẫn của cán bộ sát hạch. 

e) Thông báo ngay cho cán bộ sát hạch khi xảy ra sự cố về thiết bị, kết nối 

với hệ thống làm ảnh hưởng đến kết quả sát hạch; sai về thông tin các nhân. 

f) Không được trao đổi với người khác trong phòng sát hạch; không đăng 

xuất khỏi phần mềm. Chỉ được sử dụng mã dự thi (tài khoản đăng nhập) được 

giám thị cung cấp; sử dụng duy nhất địa chỉ http://www.cchnxaydung.gov.vn 

trong suốt thời gian sát hạch. 

g) Thí sinh không được phép ra khỏi phòng thi trong suốt thời gian làm bài thi. 

Nếu thí sinh nhất thiết phải ra khỏi phòng thi thì báo cáo cán bộ thực hiện nhiệm vụ 

trong phòng sát hạch đồng thời kết thúc bài thi trước khi ra khỏi phòng thi. 

h) Mặc trang phục gọn gàng, lịch sự; giữ gìn trật tự.  

http://www.cchnxaydung.gov.vn/
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 Điều 5. Giám sát, kiểm tra kỳ sát hạch 

1. Sở Xây dựng định kỳ, đột xuất kiểm tra đối với các kỳ sát hạch. 

2. Công tác tổ chức sát hạch của Sở Xây dựng chịu sự kiểm tra, giám sát 

của cơ quan có thẩm quyền. 

Điều 6. Công nhận kết quả sát hạch 

Thí sinh đạt số điểm yêu cầu theo quy định tại khoản 4 Điều 90 Nghị định 

số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ thì được Hội đồng sát hạch 

ghi nhận, tổng hợp, là cơ sở tham mưu Lãnh đạo Sở quyết định cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây dựng (
1
)./. 

                   
1  Đề thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề bao gồm 10 câu hỏi về kiến thức pháp luật và 20 câu hỏi về kiến 

thức, kinh nghiệm chuyên môn có liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề. Thời gian sát hạch 

tối đa là 30 phút. Số điểm tối đa cho mỗi đề sát hạch là 30 điểm, trong đó điểm tối đa cho phần kinh nghiệm 

nghề nghiệp là 20 điểm, điểm tối đa cho phần kiến thức pháp luật là 10 điểm. Cá nhân có kết quả sát hạch phần 

kiến thức pháp luật tối thiểu 7 điểm và tổng điểm từ 21 điểm trở lên thì sát hạch đạt yêu cầu 
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